Технологічна картка № 02/889
Погодження паспортів інформаційних фасадних вивісок на пам`ятках культурної спадщини
	№п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)


 
	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Діловод управління культури і туризму облдержадміністрації
	В
	Протягом 
1 дня

	2. 
	Передача пакету документів начальнику управління культури і туризму облдержадміністрації
	Діловод управління культури і туризму облдержадміністрації
	В
	Протягом
1 дня

	3. 
	Накладання відповідної резолюції і передача документів діловоду управління культури і туризму облдержадміністрації
	Начальник управління культури і туризму облдержадміністрації
	П
	Протягом
1 – 3 дня

	4. 
	Внесення резолюції начальника управління культури і туризму облдержадміністрації до реєстру
	Діловод управління культури і туризму облдержадміністрації
	В
	Протягом
3 – 4 дня

	5. 
	Передача пакету документів виконавцю (завідувачу сектором охорони культурної спадщини) для опрацювання і підготовки дозволу
	Діловод управління культури і туризму облдержадміністрації
	В
	Протягом
4 – 5 дня

	6. 
	Розгляд і перевірка паспорту. 
	Головний спеціаліст сектору охорони культурної спадщини управління культури і туризму облдержадміністрації
	В
	Протягом
4 – 10 дня

	7. 
	Передача пакету документів виконавцю (головному спеціалісту сектору охорони культурної спадщини) для опрацювання і підготовки погодження
	Секретар консультативної ради управління культури і туризму облдержадміністрації
	В
	Протягом
10 – 11 дня

	8. 
	Подання підготовленого погодження завідувачу сектором охорони культурної спадщини управління культури і туризму облдержадміністрації для візування
	Головний спеціаліст сектору охорони культурної спадщини управління культури і туризму облдержадміністрації
	В
	Протягом
11-13 дня

	9. 
	Візування та повернення погодження діловоду управління архітектури
	Завідувач сектором охорони культурної спадщини управління культури і туризму облдержадміністрації
	П
	Протягом
13 – 15 дня

	10. 
	Реєстрація погодження
	Діловод управління культури і туризму облдержадміністрації
	В
	Протягом
15-16 дня

	11. 
	Видача замовнику підготовленого погодження проектної документації
	Діловод управління культури і туризму облдержадміністрації
	В
	З 16 дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	16

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


 
Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.
 
